附件4

“高校思政工作申报系统”操作指南

2022年度高校思想政治工作有关培育建设项目申报工作通过全国高校思想政治工作网（以下简称“高校思政网”，网址：http://www.sizhengwang.cn）高校思政工作申报系统上报。操作方法如下：
一、平台登录
在高校思政网首页幻灯图片左下方点击“高校思政工作申报系统”（以下简称“系统”）图标，打开登录页面。
各省（区、市）教育工作部门均已设置专门账号和密码，可联系高校思政网工作人员获取。收到通知后，规定时间内使用“宣传教育工作（05）”账号登录系统。
二、申报流程
1.各高校在收到通知后，如有人有申报意愿，应尽快确定是否同意其申报，并及时将申报人信息告知本地教育工作部门负责项目申报工作的联系人。
2.各省级教育工作部门登录系统后，在网页“工作区”可看到项目工作通知；点击右侧“添加填报人员信息”按钮，可添加有申报意愿的高校的人员姓名、单位、手机号码等基本信息（可批量导入），以便开通申报权限。添加信息并确认无误后，即可使用系统短信功能通知各校填报人员。
3.有申报意愿的高校人员在收到短息通知后，使用手机号码和验证码进行登录，并按照要求填写项目基本信息，以附件形式上传《申报书（A表）》《申报书（B表）》和有关支撑材料。《申报书》和支撑材料中的文字材料必须以PDF格式（每个30M以下）上传，图片材料以JPG（每幅10M以下）格式上传，视频材料以MP4（每个500M以下）格式上传，PPT文件须转为PDF格式上传。
4.各省级教育工作部门按照要求对相关高校申报材料进行审核，审核通过后系统将自动生成汇总表。工作人员需要下载、打印该汇总表，并在盖章拍照后将照片上传至工作平台。
三、注意事项
1.各省级教育工作部门在线添加的账号必须包括高校申报人员的姓名、单位、手机号码。
2.各省级教育工作部门应按规定数量进行推荐，请认真核对平台通过的推荐名单与纸质报送名单一致。
3.《申报书》A表要如实、准确反映团队基本情况，B表文字表述中不得透露任何高校、团队和个人相关信息；电子版支撑材料中有关高校、团队和个人的相关信息要全部隐去。
4.高校申报材料一经提交，原则上不再修改，请认真填报。
5.本项目在“高校思政工作申报系统”的在线申报时间为2021年9月10日至25日，逾期系统将自行关闭。
四、联系人及电话
全国高校思想政治工作网
张晓雨010－58581043，13910330559
[bookmark: _GoBack]张雨萁010－58556646，18810969535
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