
2016年中、高级职务推荐评审工作日程安排

	日期
	教师个人
	系（院、部）
	人事处
	职能部门
	审查组/委员会

	3月14日
-3月21日
	　上交论文
	　
	收集整理论文鉴定材料
	　
	　

	4月15日
	　
	　
	论文送审
	　
	　

	5月9日
	　
	系领导参加
	召开2016年职评工作布置会，下发职评工作通知
	
	　

	5月10—13日
	下载《评审表》（A4正反打印）和《申报人员情况简表》，完成佐证材料准备。
	学科评议组名单报至人事处
	　
	　
	　

	5月23—5月27日
	　
	举办教学科研资料、成果展示，申报人员个人述职，并进行民主测评会（参加人数不得少于15人）和学生座谈会。成果展示至少2天
	　
	　
	　

	5月10日-13日
	
	所在系（院、部）负责人审核材料，所有复印件需要审核人签名并盖章；签署系部推荐意见

	　
	　
	　

	5月30日—31日
	　
	组织答辩
召开学科评议组会议
	收全部材料
	
	　

	5月13日—15日
	
	
	
	人事处、教务处、学生工作处、科技处负责人审核材料并签署意见
	

	6月1日-2日
	　
	　
	组织专家进行面试答辩
	各职能部门配合
	学科组答辩

	6月6日—7日
	　
	　
	通知院评审委员会
	　
	委员会评审

	6月8日
	　
	　
	晋升高级专业技术职务人员名单公示
	　
	　

	6月9—10日
	　
	　
	职评材料整理、装订
	　
	　

	6月13日
	　
	　
	职评材料报省教育厅材料组
	　
	　

	注：具体时间安排视工作进展况可作适当调整


