专 利 盘 点 流 程
（ 学 院 管 理 员 版 ）
一、流程
[bookmark: _GoBack]1.登录国家专利导航综合平台（ https://www.patentnavi.org.cn/ ），其中用户名密码为：JMIAA工号
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_sn75no7njs6f11\FileStorage\Temp\1709558268245.png]

2.在“账号管理”中为本院老师建立“发明人”账号（请将F7020中的F删除建档）
[image: C:\Users\Administrator\Documents\WeChat Files\wxid_sn75no7njs6f11\FileStorage\Temp\1709561797073.png]
建议：可以一次性采用批量新建方式给所有涉及到的本学院人员都建立账号。
当系统提示“手机号重复”无法建号，但在本校系统未查到重复手机号，有可能是该手机号已在系统被他人（其他单位建立账号使用），请更换手机号

3.专利库
存量专利基础库：一开始可以看到全校的专利，当专利被其他学院盘点认领后，将不再能看到；
自评待审库：本学院发明人建档后的专利将出现在本库，学院管理员需进行审核盘点。
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