
江苏海事学院值班交班确认表

值班日期 星期

总值班 联系电话

值班记录

1.总体情况（可附页）

2.值班人员在岗情况抽查记录

时间： 部门：

在岗情况：

3.抽查晚自习情况

晚自习： 学院，秩序情况：

4.抽查晚就寝情况

晚就寝： 学院，应到 人，实到 人，

晚归 人，未归 人，其他

5.值班期间重要事项、重要来电和处理情况（需详细记

录可附页）

已完成事项

需继续跟踪

需注意事项

交班总值班签名： 日期： 年 月 日

接班总值班签名： 日期： 年 月 日

备注：1 工作日.夜间值班时间为 16:50 至次日 8:15；双休日、节假日值班时间为 8:00 至次日 8:00；

2.总值班室电话 86176888（内线 6888），安保处 18061615110（内线 8110）


